ใบขอใช้รถยนต์ราชการ/รถลีมูซีนรับ-ส่งสนามบิน 
ใช้รถในจังหวัดสงขลา ส่งล่วงหน้า 4 วันทำการ,  ต่างจังหวัดส่งล่วงหน้า 7 วันทำการ, ใช้รถบัสขนาดใหญ่ส่งล่วงหน้า 15 วันทำการ
 สำหรับรถลีมูซีนรับ-ส่งสนามบิน  ส่งล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วันทำการ ก่อนเวลา 13.00 น.)
เรียน  ผู้ควบคุมยานพาหนะ คณะวิทยาศาสตร์
1.  ด้วยข้าพเจ้า…………………………………..….ภาควิชา/หน่วยงาน………………………………. โทร.........................มีความ 
     ประสงค์จะขอใช้รถยนต์ให้แก่............................................................... จำนวนผู้โดยสาร.....................คน คือ
	(สำหรับรถยนต์ราชการของคณะฯ)
ประเภทรถ    (  )  เก๋ง  (  )  ตู้ (  ) กะบะบรรทุก (  ) บัสใหญ่ (  ) บัสปรับอากาศ
สถานที่ไป     (  ) ในเขตจังหวัดสงขลา ที่.........................................................
                      (  )  ต่างจังหวัด ที่.........................................................................
วันที่เดินทาง     ……………………………  เวลา…………………………
ลักษณะงาน   (  ) งานราชการของภาควิชา/หน่วยงาน   (   ) การเรียนการสอนโครงงาน น.ศ (  )วิทยานิพนธ์ นศ.โท,เอก (  )โครงการวิจัย  (  )บริการวิชาการ  
เรื่อง  .................................................................................................................
ค่าใช้จ่ายเบิกจาก    (  ) คณะฯ   (  ) วิทยานิพนธ์  (  ) โครงการวิจัย
                               (  ) บริการวิชาการ   (  ) อื่น ๆ……………………………..

สถานที่ให้รถไปรับ  ......................................................................................... 
*กรณีรถยนต์       (  ) สามารถเลื่อนวันเดินทางได้ เป็นวันที่.........................       
 ของคณะฯไม่มี   (  )ไม่สามารถเลื่อนวันเดินทาง และเห็นควรเหมาเช่ารถ
โดยหักเงินค่าเช่าตามประกาศคณะฯ ลงวันที่ 6 ส.ค.48 จากเงิน.....................
	(สำหรับรถลีมูซีนรับ-ส่งสนามบิน)
ชื่อผู้เดินทาง ..........................................................

เดินทางไปราชการที่...............................................
เรื่อง ......................................................................
วันที่เดินทาง (เที่ยวไป)........................................
เที่ยวบินที่.....................เวลา..................................
(ก่อนเครื่องบินออก 1 ชั่วโมง 30 นาที)
วันที่เดินทาง (เที่ยวกลับ)  ................................
เที่ยวบินที่ ..........เวลา....................
หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการเลขที่..................................ลงวันที่.......................
สถานที่ให้รถไปรับ   ……………………………

อาคาร/หมู่บ้าน.............................บันไดที่............ โทรศัพท์.......................มือถือ.............................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการให้ด้วย


(ลงชื่อ)……………………ผู้ขอใช้รถยนต์



       วันที่………………….



(ลงชื่อ)……………………ผู้ขับรถเอง (เฉพาะผู้ที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดี)  วันที่…………………


             (ลงชื่อ)……………………หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน                                  วันที่………………….

	           (กรณีใช้รถภายในจังหวัด/รถลีมูซีน)
6. เรียน  หัวหน้าหน่วยอาคารฯ
    -จัดรถยนต์หมายเลขทะเบียน ................
     -พนักงานขับรถคือ...................................
    -บัตรลีมูซีน (  )  เที่ยวไป เลขที่................
                        (  )  เที่ยวกลับ เลขที่..............
               (ลงชื่อ)...........................
                          ผู้จัดรถ/ผู้จ่ายบัตร
  (   ) อนุญาต      (   ) ไม่อนุญาต

                (ลงชื่อ).............................
                            หัวหน้าหน่วยฯ
	  (กรณีใช้รถต่างจังหวัด/ผู้ได้รับอนุมัติจาก 
            อธิการบดีให้ขับรถเองได้)
7. เรียน คณบดี
(   ) เพื่อโปรดพิจารณาจัดรถยนต์ทะเบียน........
       -ชื่อพนักงานขับรถ....................................
(  )  ไม่สามารถจัดรถให้ได้ เห็นควรเช่ารถ
            (ลงชื่อ)  ...........................
                             ผู้จัดรถ
            (ลงชื่อ) ...........................
                            หัวหน้าหน่วยฯ
	8.  

     (   )   อนุญาต
     (   )   ไม่อนุญาต
   (ลงชื่อ)......................
    คณบดี/ผู้รักษาราชการ
   แทน/ผู้ปฏิบัติราชการแทน


                  หมายเหตุ   -ระยะทางไป-กลับ............................................ระยะเวลาไป-กลับ........................................พขร.บันทึก
ใบขอใช้รถยนต์สำหรับงานสวัสดิการ ของคณะวิทยาศาสตร์
เรียน   ผู้ควบคุมยานพาหนะ คณะวิทยาศาสตร์
           1. .ด้วยข้าพเจ้า……………………………………ภาควิชา/หน่วยงาน……………………………โทร......................มีความ
ประสงค์จะขอใช้รถยนต์ ของคณะวิทยาศาสตร์  ประเภท  (   ) เก๋ง   (   )  ตู้    (   ) กะบะบรรทุก    (   ) บัส  ในวันที่...............................
ระหว่างเวลา.......................................................จำนวนผู้โดยสาร..............คน
         2. ใช้ในงาน........................................................................................................................................
          3.  สถานที่ไป.....................................................................................................................................
          4.  ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบค่าใช้จ่าย
               - ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ

-  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง  (ทางหน่วยอาคารสถานที่ฯ จะเติมน้ำมันเชื้อเพลิงเต็มถังก่อนการใช้งาน เมื่อเสร็จภารกิจของงานแล้ว 
                 ผู้ใช้รถจะต้องเติมน้ำมันให้เต็มถังเหมือนก่อนใช้งาน และถ่ายสำเนาใบเสร็จน้ำมันให้กับหน่วยอาคารสถานที่ฯ    หรือ
                 ให้หน่วยอาคารสถานที่ฯ คิดค่าน้ำมันจากเลขไมล์การใช้รถ
- ค่าล้างอัดฉีดรถยนต์ ในกรณีที่หน่วยอาคารสถานที่ฯ เห็นควรให้รับผิดชอบในส่วนนี้
- ค่าความเสียหายต่าง ๆ ที่อาจเกิดขึ้นโดยมิใช่ความผิดของพนักงานขับรถ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการให้ด้วย
      (ลงชื่อ)........................................ผู้ขอใช้รถ

(ลงชื่อ).......................................หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน
                 วันที่..............................................                                         วันที่...............................................
	5. เรียน  หัวหน้าหน่วยอาคารฯ
    -จัดรถยนต์หมายเลขทะเบียน .............................
     -พนักงานขับรถคือ..............................................
                                         (ลงชื่อ)............................

                                                             ผู้จัดรถ
                      (   ) อนุญาต      (   ) ไม่อนุญาต

                                     (ลงชื่อ).............................
                                                       หัวหน้าหน่วยฯ
	(กรณีใช้รถต่างจังหวัด)
6. เรียน คณบดี
   -เพื่อโปรดพิจารณา
   -จัดรถยนต์หมายเลขทะเบียน..............

   -พนักงานขับรถคือ.............................
                (ลงชื่อ)  ...........................
                                    ผู้จัดรถ
                (ลงชื่อ) ...........................
                            หัวหน้าหน่วยฯ
	7..  

     (   )   อนุญาต
     (   )   ไม่อนุญาต
   (ลงชื่อ)......................
    คณบดี/ผู้รักษาราชการ
   แทน/ผู้ปฏิบัติราชการแทน


