แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการประกันคุณภาพข้อสอบ
ภาควิชาฟิสิกส์  คณะวิทยาศาสตร์  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
ผู้บริหารภาควิชา




แต่งตั้งคณะกรรมการประกันคุณภาพข้อสอบในแต่ละภาคการศึกษา  โดยจัดให้มี
กรรมการ 2 ท่าน ต่อ หนึ่งรายวิชา  ทั้งนี้ ให้อาจารย์ผู้สอนเป็นผู้เสนอชื่อกรรมการฯ
อาจารย์ผู้สอน


1.  กรอกแบบฟอร์มงานประกันคุณภาพข้อสอบ แนบกับข้อสอบส่งให้กรรมการประกันคุณภาพข้อสอบที่ภาควิชาฯ แต่งตั้งในแต่ละภาคการศึกษา โดยส่งให้กรรมการฯ ก่อนกำหนดสอบเป็นเวลา 10 วันทำการ


2.  รับข้อสอบ พร้อมกับแบบฟอร์มงานประกันคุณภาพข้อสอบ คืนจากกรรมการฯ 
ลงนามรับทราบข้อเสนอแนะของกรรมการฯ  แล้วนำส่งแบบฟอร์มงานประกันคุณภาพข้อสอบให้คุณรำไพ  จูฑาพร  และนำส่งข้อสอบให้ฝ่ายดำเนินการจัดทำข้อสอบของภาควิชาฯ
กรรมการประกันคุณภาพข้อสอบ


ประเมินคุณภาพของข้อสอบ  บันทึกความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ  และลงลายมือชื่อในแบบฟอร์มงานประกันคุณภาพข้อสอบ  แล้วนำส่งคืนอาจารย์ผู้สอนก่อนกำหนดสอบอย่างน้อย 
5 วันทำการ
ฝ่ายธุรการ


จัดทำเอกสารเกี่ยวกับการเสนอชื่อผู้ประเมินข้อสอบ  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประกันคุณภาพข้อสอบ ประสานงาน และจัดเก็บแบบฟอร์มงานประกันคุณภาพข้อสอบ เพื่อใช้
เป็นเอกสารสนับสนุนรายงานการประเมินตนเองของภาควิชาฟิสิกส์








กรกฎาคม  2545
แบบฟอร์มงานประกันคุณภาพข้อสอบ  ประจำภาค ............  ปีการศึกษา .....................
ภาควิชาฟิสิกส์  คณะวิทยาศาสตร์  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
ส่วนที่ 1

( สำหรับผู้สอน )  กรอกข้อมูล แล้วแนบข้อสอบส่งให้กรรมการประเมินข้อสอบ 
1. รหัสวิชา ...............................................
ชื่อวิชา ...................................................................................................................................
2. (        )
สอบกลางภาค
(       )
สอบไล่
3. ผู้สอน
(1)  .................................................................................................
 
(2)  ................................................................................................
 
(3)  ................................................................................................
******************************************************************************
ส่วนที่ 2
      ( สำหรับกรรมการประเมินข้อสอบ ) พิจารณาให้ความเห็น แล้วส่งคืนแบบฟอร์มนี้พร้อมกับข้อสอบ ให้ผู้สอน 
ข้อเสนอแนะ .....................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................




(ลงชื่อ)  ................................................................  กรรมการ
ข้อเสนอแนะ .....................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................




(ลงชื่อ)  ................................................................  กรรมการ
******************************************************************************
ส่วนที่ 3

( สำหรับผู้สอน )  ลงนามรับทราบข้อเสนอแนะของกรรมการฯ 
แล้วนำส่งแบบฟอร์มนี้ ให้คุณรำไพ  จูฑาพร รวบรวมจัดเก็บเป็นเอกสารสนับสนุนรายงาน
การประเมินตนเอง ของ ภาควิชาฟิสิกส์
ความเห็นของผู้สอนเกี่ยวกับข้อสอบ ที่ต้องการรายงานให้ผู้บริหารภาควิชาฯ ทราบ  (ถ้ามี)
.........................................................................................................................................................


รับทราบข้อเสนอแนะของกรรมการฯ ......................................................  ผู้สอน
